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1. OBJETIVO

Descrever a metodologia adotada pela Risoterm para o fornecimento de EPI's e EPE’s aos seus
colaboradores e sub-contratados garantindo assim o bom desempenho das atividades e a integridade
fisica dos mesmos, atendendo aos requisitos exigidos na diretriz de Seguranca do Trabalho e Saude

Ocupacional da contratante e Norma Regulamentadora n® 06 do Ministério da Economia — ENIT.

2. DEFINICOES E CONCEITOS

EPI: Equipamento de Protecdo Individual.

EPI Basico: EPI de uso obrigatério conforme classificagdo da area de trabalho.

EPE: Equipamento de Protecdo Especial. E qualquer EPI adicional ao bésico conforme a necessidade e
local da atividade a ser executada.

EPC: Equipamento de Protecdo Coletiva. E qualquer equipamento que auxilie a manutencdo adequada
das condicGes de trabalho dentro dos requisitos de Seguranca do Trabalho e Saude Ocupacional.

C.A: Certificado de Aprovacao.

3. RESPONSABILIDADES

Colaboradores - Funcionarios Risoterm e Sub-contratados

o Usar somente os EPI’s, EPE s ou EPC s fornecidos pelo empregador ou seu contratante;

o Utilizar os EPI’s, EPE s ou EPC s para finalidade a que se destina;

o Responsabilizar-se pela guarda e conservagao;

o Comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne impréprio para uso;

o Cumprir o que determina este procedimento, bem como as normas das empresas contratantes e a
Norma Regulamentadora n°® 06 do Ministério da Economia - ENIT;

o Higienizar os EPI's/ EPE's em area destinada para tal, quando existente;

o Inspecionar diariamente as partes higienizadas e demais componentes solicitando orientacdao do
Técnico de Seguranga em caso de duvida;

o Providenciar imediatamente a troca do EPI ou substituicdo de pecas em caso de danos.
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Liderancas — Encarregados, Supervisores e Coordenadores

o Somente fornecer EPI's, EPE s ou EPC s aprovados pelo érgao nacional competente em matéria
de seguranga e saude no trabalho;

o Fornecer em boas condicGes os EPI s, EPE s ou EPC’s;

o Substituir imediatamente, quando danificado ou extraviado os EPI’s, EPE's ou EPC’s;

o Fornecer os EPI’s, EPE "s ou EPC s conforme o risco de cada atividade e a area de trabalho;

o EXxigir que os seus colaboradores e sub-contratados usem de forma correta.

Diretoria

o Prover meios e recursos necessarios para aplicacdo e cumprimento deste procedimento.

Gestor de Sistema - GS

o Conhecer o que determina este procedimento acompanhando a implementacédo e o
desenvolvimento.
o Participar da elaboracdao e revisdao deste procedimento sempre que houver necessidade de

melhoria, para desta forma garantir a melhoria do desempenho do Sistema de Gestdao Integrada.

Departamento de Seguranca - Técnico de Segurancga e Auxiliar técnico de seguranca

o Implementar e acompanhar o desenvolvimento deste procedimento, atendendo o disposto na
diretriz de seguranca do trabalho e salde ocupacional da contratante e Norma Regulamentadora
06;

o Orientar e treinar os colaboradores da Risoterm e sub-contratados sobre o uso adequado, guarda,
conservacao e higienizagdo dos EPI’s, EPE s ou EPC’s;

o Monitorar os colaboradores da Risoterm e sub-contratados quanto ao uso correto dos EPI s, EPE s
ou EPC’s.

4. DOCUMENTOS EXTERNOS / FONTES DE CONSULTA

Norma Regulamentadora n°® 06 do Ministério da Economia - ENIT.
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5. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES

5.1. Guarda, Higienizacdao e Conservacao
Todos os colaboradores da Risoterm e subcontratadas devem higienizar os EPI’'s, EPE’s ou EPC’s, que
estiverem sob seu uso, em locais previamente estabelecidos pela Risoterm ou pelo cliente.

Todo descarte de EPI's, EPE’s ou EPC’s, deve ser feito em local pré-definido e informado.

5.2. Processo de aquisicdo de novos EPI s

A Risoterm e suas Sub-Contratadas adotam um processo de implantagdo de novos EPI's, baseando-
se em observacbes dos usuarios, bem como recomendacdo do contratante. Este processo deve ser
evidenciado no formulario “Ficha de Avaliacdo de EPI pelo Usuario” e antes da utilizacdo destes EPI’s,

eles devem ser aprovados pelo Setor de QSSMA da Risoterm e/ou contratante.

5.3. Estoque

A Risoterm e suas Sub-Contratadas devem manter estoque minimo de 10% de EPI’'s em relacdo ao

numero de colaboradores em cada contrato ou conforme percentual estabelecido pela contratante.

Este estoque deve ser acompanhado pelo responsavel do Almoxarifado ou do Setor Administrativo da
obra/sede através da “Planilha de Movimentacdo de EPI 's” e mantida na obra/sede em meio fisico ou

eletronico.

5.4. Treinamentos

Todos os colaboradores da Risoterm e Sub-Contratadas devem receber treinamento teorico e pratico
anualmente sobre este procedimento de acordo com a Norma Regulamentadora 06 e Diretriz de
Seguranca do Trabalho e Saude Ocupacional da Empresa Contratante. Este treinamento deve

obedecer ao “Plano Anual de Treinamento”.
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5.5. Certificado de Aprovacao — CA / Fichade Epi’s

A Risoterm deve manter relacdo de EPI’s utilizados, inclusive das Sub-Contratadas, com os
respectivos certificados de aprovagdo emitidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego, que pode ser
alterada, conforme necessidades de melhoria para inclusdao de novos EPI’s e ou alteracGes da data de
validade dos respectivos CA 's. Este registro deve ser feito através do formulario de “Relacdo de EPI s
x C.A.” e deve ser validado pela Coordenacdo do Contrato e Técnico de Seguranca do Trabalho do
contrato que mensalmente devem verificar a validade de cada C.A. e se necessario, realizar a
substituicao daqueles que estdao vencidos ou a vencer.

As copias destes certificados impressos devem ficar arquivadas no contrato e na Geréncia de Sistema.
Mensalmente deve ser enviado por amostragem fichas de epi’s para o setor de QSSMA da sede
através da planilha de controle do ISSMA. Semestralmente todas as fichas de epi’s que ja possuem
seu preenchimento por completo, devem enviadas para o setor de QSSMA da sede para seu devido

arquivamento.

5.6. Registro de Entrega e Inspecao

A Risoterm e sub-contratadas devem fornecer aos seus colaboradores os EPI’s necessarios a
realizacdo dos trabalhos conforme “Matriz de EPI’'s por Funcdo”, sendo realizada mensalmente
inspecdo a fim de verificar a condicdo em que se encontram e quando necessario realizar a troca dos
mesmos. Estas inspecles ficardo registradas no check-list “Inspecdes de EPI's e Ferramentas
Manuais” conforme Procedimento de Manutencao, Inspecdes e Calibragdo da Risoterm.

As entregas dos EPI ‘s aos colaboradores devem ser registradas na ficha de “Atestado de Recebimento
de EPI’s” individual para cada colaborador.

Ha cada 06 meses as obras deverdao encaminhar para SEDE, cdpia do formulario de Atestado de
Recebimento de EPIs devidamente preenchidas e assinadas pelo colaborador, constando todas as

entregas e substituicdo dos EPIs.




Risoterm

Isolantes Térmicos Ltda

PROCEDIMENTO

PR.003

Guarda, Conservacgao e Uso de EPI’'s

Data: 28/10/2022

Revisdo: 04

6. QUADRO DE REGISTROS

Identificagao Armazenamento | Recuperagao Tempo de Descarte | Responsavel
Retencao
Na Gestao do
) Sistema em pasta i Gestor do
FO.002.PR.003: Ficha de 03 anos apos
N identificada como Documento N Sistema
Avaliacao de EPI pelo . aprovacao Lixo
] "Ficha de unico Coordenador
Usuario .
Avaliagao de EPI de obra
pelo Usuario”
FO.004.PR.003: Planilha
) . Na obra em meio Por ordem ) Coordenador
de Movimentagdo de L L L 01 ano Lixo
EPI” fisico ou eletrdnico cronoldgica da obra
s
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Na Gestdo do ,
01 ano apds Gestor do
N Sistema e na obra N
FO.005.PR.003: Relagao Por numeracao | vencimento Sistema
em pasta Lixo
de EPI x C.A. do CA da validade Coordenador
identificada como
N do CA de obra
“Relacao de CA's”
Na obra em pasta
identificada como
“Atestado de
] Gestor do
FO.001.PR 003: Recebimento de 20 anos apos
, Por nome do , Sistema
Atestado de Recebimento | EPI's” e na sede a saida do Lixo
. , colaborador ) Coordenador
de EPI’'s apos ficha funcionario
de obra
completa e
abertura de nova
ficha
Na Gestdo do
Gestor do
Sistema e na obra
FO.003.PR.005: Matriz Por ordem Enquanto Sistema
5 em pasta N o Lixo
de EPI’ por Fungao cronologica existir o SGI Coordenador
identificada como
. de obra
“Matriz de EPI"s”
Na Gestao do
Sistema e na obra
em pasta Gestor do
FO.006.PR.003: Atestado
, identificada como Por ordem Enquanto Sistema
de Recebimento de EPI"s , Lixo
. “Atestadp de cronologica existir o SGI Coordenador
Descartaveis
Recebimento de de obra
EPI's
descartaveis”

7. ANEXOS

e FO.001.PR 003 R.01 Atestado de Recebimento de EPI’s;

e FO.002.PR 003 R.01 Ficha de Avaliagdo de EPI pelo Usuario;
e FO.003.PR.003 R.01 Matriz de EPI’s por Funcgao;

e FO0.004.PR.003 R.01 Planilha de Movimentagdo de EPI ’s;

e FO0.005.PR.003 R.01Relagdo de EPI x C.A.;
e FO.006.PR.003 R.00 Atestado de Recebimento de EPI s Descartaveis;
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8. NATUREZA DAS ALTERAGCOES

Natureza da Item .ilevisado Data da Revisdo Responsavel
Alteracao i Revisao
Atualizagao Alteragdo no item 5.5 28/10/2022 04 Jonatan Maia
sistémica.
Atualizagao N&o houve alteragao dos 18/02/2022 03, Jamile Costa
sistémica. itens.
Inclusdo de 24/09/2021 02 Jamile Costa
informagao.
Atualizagao Atualizagao sist.émica e 20/02/2020 01 Larissa Mesquita
sistémica. inclusdo do cabecalho.

Emissao Inicial 20/02/2018 00 Larissa Mesquita

9. APROVACAO

Elaborado/ revisado por:

28/10/2022
Data

Aprovédo para uso:

L Y s lV\/\/u;\‘ /{Z

Larissa Mesquita

28/10/2022
Data
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